
MICROEMPRENDEDOR INDIVIDUAL – MEI  

NA PRÁTICA

PREFEITURA 

DE JUNDIAÍ



Obtive meu CCMEI, e agora?

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-
para-mei/emissao-de-comprovante-ccmei

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/emissao-de-comprovante-ccmei
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/emissao-de-comprovante-ccmei


Primeiramente: onde encontrar uma compra?

A Lei Federal nº 14.133/21 trouxe como obrigatoriedade a divulgação dos atos 
convocatórios nacionais no PORTAL NACIONAL DE CONTRATAÇÕES PÚBLICAS – PNCP.

“Art. 54. A publicidade do edital de licitação será realizada mediante divulgação e manutenção do inteiro teor 

do ato convocatório e de seus anexos no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP).”

https://www.gov.br/pncp/pt-br 

https://www.gov.br/pncp/pt-br




TELA PARA 
PESQUISA DE 
LICITAÇÕES
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Por dentro da compra

Compra Aberta Jundiaí

Edital + Anexos



PLATAFORMA COMPRA ABERTA
Tela dos Licitantes Tela do Pregoeiro

Disponível em: https://compraaberta.jundiai.sp.gov.br/



1º Passo – CADASTRO NO SISTEMA COMPRA ABERTA

ATENÇÃO: a forma de cadastro irá variar em outros sistemas*



Inserir o CNPJ



DADOS GERAIS

O preenchimento deste item no cadastro 
não isenta da declaração no momento do 
envio da proposta para obtenção dos 
Benefícios da Lei Complementar nº 132/06 
na licitação



DADOS GERAIS



DADOS GERAIS

ATENÇÃO: Por questões de segurança, a recuperação dos dados de login só 
poderão ser obtidos através de contato junto ao setor de Cadastro.



LINHA DE FORNECIMENTO



PRAZO:

- APÓS ENVIAR AS INFORMAÇÕES  - ATÉ 24 HORAS ÚTEIS PARA RETORNO 
COM A SENHA PARA ACESSO AO SISTEMA;

- O RETORNO SE DARÁ POR MEIO DO E-MAIL CADASTRADO. 

FINALIZANDO O CADASTRO



2º Passo: CONSULTAR AS COMPRAS QUE ESTÃO RECEBENDO PROPOSTAS 
NO SITE DO COMPRA ABERTA



REALIZANDO A PESQUISA



DETALHES DA PESQUISA



3º Passo: ANALISAR O EDITAL OU AVISO DE CONTRATAÇÃO DIRETA

VERIFICAR TODAS AS CONDIÇÕES NECESSÁRIAS:

- DE PARTICIPAÇÃO;

- PRAZOS DE ENTREGA;

- PRAZOS DE PAGAMENTO;

- CRITÉRIOS DE JULGAMENTO;

- ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DO MATERIAL OU DO SERVIÇO; 

- EXIGÊNCIAS DE HABILITAÇÃO;

- ENTRE OUTRAS CONSTANTES DO EDITAL OU AVISO DE CONTRATAÇÃO DIRETA E DO ANEXO DA COMPRA



É NO EDITAL QUE ESTARÃO INSERIDAS AS REGRAS PARA O 
PROCESSAMENTO DA COMPRA, INCLUINDO OS BENEFÍCIOS 

DAS MEIS E DEMAIS PROCEDIMENTOS CORRELATOS.



4º Passo: ACESSAR A COMPRA COM O LOGIN E SENHA, ASSINALAR 
DECLARAÇÕES E CADASTRAR PROPOSTA



ATENÇÃO: Após o login, basta repetir o procedimento para pesquisar a compra



TERMO DE ACEITE – COMUM E 
OBRIGATÓRIO A TODAS LICITAÇÕES E 
CONTRATAÇÕES DIRETAS.

A “NÃO ACEITAÇÃO” IMPEDE A 
PARTICIPAÇÃO. 



QUANDO A CONTRATAÇÃO 
FOR EXCLUSIVA PARA 
BENEFICIÁRIAS E O 
FORNECEDOR NÃO SE 
BENEFICIAR, ELA SERÁ 
IMPEDIDA DE PARTICIPAR

PARA USUFRUIR DOS 
BENEFICÍOS DA LEI 
COMPLEMENTAR Nº 123/06 
É OBRIGATÓRIO BENEFICIAR-
SE NESTE MOMENTO



ATENÇÃO: A utilização dos benefícios da Lei 
123/06 só serão concedidas mediante 
declaração afirmativa, isto é, uma MEI que não 
se declare poderá participar sem os benefícios.





DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO:
A EMPRESA QUE OFERTAR O MENOR PREÇO SERÁ CONVOCADA APÓS O JULGAMENTO DAS PROPOSTAS PARA 
APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO NO PRAZO DE 02 HORAS

SUGESTÃO DA ADMINISTRAÇÃO:
INSERIR JUNTAMENTE COM A PROPOSTA

PREGÃO:

- CRC OU SICAF – SE O CASO
- CONTRATO SOCIAL OU EQUIVALENTE;

- CNPJ;
- CERTIDÕES: 

-REGULARIDADE FEDERAL E INSS;
- ESTADUAL;

- MUNICIPAL (SERVIÇOS);
- FGTS;

- TRABALHISTA;
- FALÊNCIA E CONCORDATA; 

- ATESTADO DE CAPACIDADE TÉCNICA;
- OUTROS (QUANDO SOLICITADOS NO TERMO DE REFERÊNCIA)

COMPRA DIRETA:

- CRC OU SICAF – SE O CASO
- CONTRATO SOCIAL OU EQUIVALENTE;

- CNPJ;
- CERTIDÕES: 

-REGULARIDADE FEDERAL E INSS;
- ESTADUAL;

- MUNICIPAL (SERVIÇOS);
- FGTS;E

- TRABALHISTA.



PARA PARTICIPAR DA DISPUTA DE LANCES:
SÓ PARTICIPARÃO DA DISPUTA DE LANCES O FORNECEDOR QUE TIVER CADASTRADO A PROPOSTA 
ATÉ O PRAZO FINAL ESTIPULADO NO EDITAL OU NO AVISO DE CONTRATAÇÃO DIRETA;
 

OS FORNECEDORES DEVERÃO ENTRAR NO SISTEMA NO HORÁRIO DETERMINADO PARA A SESSÃO DE LANCES,
 COM LOGIN E SENHA E ACESSAR A COMPRA NA MESMA TELA EM QUE PROPOSTA FOI REGISTRADA;



INICIADA A DISPUTA DE LANCES A TELA MUDARÁ E IRÁ CONSTAR AS INFORMAÇÕES NO CHAT, BEM 
COMO O MELHOR LANCE OFERTADO PARA O ITEM
 

ATENÇÃO: Todas as tratativas e orientações 
quanto ao processamento da disputa de lances e 
análise das propostas e documentação ocorrerão 
pelo chat do Pregoeiro



PRAZOS DA DISPUTA DE LANCES:

MODALIDADE TEMPO
PRORROGAÇÃO 

AUTOENCERRAMENTO

COMPRA DIRETA 1 HORA

2 ÚLTIMOS MINUTOS – 
PRORROGADOS POR MAIS 2 

MINUTOS ATÉ QUE NÃO 
TENHA MAIS DISPUTA 

PREGÃO 10 MINUTOS

2 ÚLTIMOS MINUTOS – 
PRORROGADOS POR MAIS 2 

MINUTOS ATÉ QUE NÃO 
TENHA MAIS DISPUTA 



Como identificar se existe negociação da lei 123/2006 para minha 
empresa?

Licitante se beneficiou

Licitante não utilizou o benefício 

Mensagens que o pregoeiro irá 
enviar no chat, durante a sessão



MUITO OBRIGADO!
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